关于做好2017—2018学年家庭经济困难学生认定工作的通知
	各学院：
根据学校下发的《烟台大学家庭经济困难学生认定实施办法》（烟大校发〔2014〕46号）文件要求，请各班合理安排进度，按时完成2017-2018学年家庭经济困难学生认定工作，具体事项如下：
1、请各班严格按照《烟台大学家庭经济困难学生认定实施办法》，于9月26日晚8点前将本学院困难生认定工作全部结束，并按要求整理归档相关材料（由学院保存），相关电子版表格见附件；需整理归档的材料包括：
[bookmark: _GoBack]（1）《高等学校学生及家庭情况调查表》；
（2）《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》；
（3）困难生家庭经济困难证明；
（4）申请者身份证复印件、户口本复印件；
（5）《xx班家庭经济困难学生认定结果统计表》。
认定结果纸质材料需班级困难生认定小组所有成员签字后上报年级辅导员。
2、请各班认真指导学生登录“困难生认定管理系统”（助学在线左下角），进行个人信息维护、补充，用户名为学生学号，密码为学生身份证上面的生日8位数字。并在系统提交认定申请，待学院全部审批后，学生资助管理中心将进行统一审批，9月26日晚8点前完成。
3、就《高等学校家庭经济困难学生认定申请表》的填写及“困难生认定管理系统”的录入有两点要求：
（1）学生家庭情况必须如实填写，不要有空项；
（2）家庭经济困难学生信息录入“困难生认定管理系统”时，没有的填“无”，家庭住址一项按照：“××省××市××县（镇、区）××村”由大到小逐级填写。
各班要重点依据《烟台大学家庭经济困难学生认定实施办法》开展认定工作。应从各个方面充分了解提出申请学生的实际情况，落实政策、规范程序、实事求是、严格把关，坚决杜绝隐瞒、谎报等情况的发生。另外，应告知学生注意关注“助学在线”网站，关注困难生认定、奖助学金评审、勤工助学等学生资助工作相关通知、公告，及时了解学生资助工作政策、动态。
重要提示：URP系统默认超过10分钟不对系统进行操作，将返回登录页面，所以，请告知学生登录系统后尽快填写个人信息，并保存提交。如遇到系统打不开的问题，请更换浏览器或打开IE工具里面的“兼容性视图设置”，将学校官网添加进去，重启浏览器即可。
其他不明事宜，请及时与周老师取得联系。（6902728）
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